PISMO NR 1

4 022021t

Na podstawie art. 30 ust. 6 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwiazkach zawodowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 263) w zalgczeniu przekazuje 2 egz. projektu zarzadzenia Prezesa
Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu
w sprawie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z prosba o jego uzgodnienie

w terminie 30 dni od dnia przekazania.

W przypadku akceptacji przedmiotowego projektu zarzadzenia uprzejmie prosze

o podpisanie dwéch egzemplarzy tego dokumentu i ich zwrotne odestanie.




ZARZADZENIE NR /121 )
PREZESA INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ — KOMISJI SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU

z dnia 2021 r.

w sprawie zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1070 i 2400) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogdlne.

§ 1.
Zarzadzenie okresla zasady i warunki korzystania ze $wiadczen finansowanych
z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady przeznaczania srodkow funduszu
na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej w Instytucie Pamigci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, zwanym dalej ,,JPN”.

§2,
Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) fundusz — zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w rozumieniu ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1070), utworzony w IPN na podstawie zarzadzenia nr 13/00 Prezesa Instytutu
Pamicci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia
28 grudnia 2000 r. w sprawie utworzenia i gospodarowania Srodkami zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych;

2) lokal mieszkalny — wydzielong trwatymi §cianami w obrgbie budynku izbe albo zesp6t
izb, przeznaczonych na staty pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi
stuzg zaspokojeniu ich potrzeb mieszkalnych albo dom jednorodzinny;

3) minimalne wynagrodzenie — wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia podlegajaca
ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolite] Polskiej ,,Monitor Polski”,
w drodze obwieszczenia Prezesa Rady Ministréw, w terminie do 15 wrzesnia kazdego
roku;

4) roczny preliminarz — roczne zestawienie wpltywow i wydatkow dziatalnosci socjalnej,
uwzgledniajgce kwoty zadluzenia pracownikow z tytulu przyznanych pozyczek
mieszkaniowych; roczny preliminarz wptywow i wydatkéw dzialalnosci socjalnej
opracowany jest na podstawie wykonania poszczegblnych $wiadczen w roku
poprzednim i prognoz¢ zapotrzebowania na rok biezacy.

Rozdzial 11.
Uprawnieni i nieuprawnieni do korzystania z funduszu.

§ 3.
1. Uprawnionym do korzystania z funduszu jest:
1) osoba zatrudniona w IPN na podstawie: umowy o prac¢ i powolania, w tym osoba
przebywajaca na urlopie macierzynskim, rodzicielskim 1 wychowawczym;
2) prokurator w stanie spoczynku;



3) emeryt i rencista, dla ktorych IPN byl ostatnim pracodawca przed uzyskaniem statusu
emeryta lub rencisty;
4) czlonek rodziny osoby, o ktérej mowa w pkt 1-3:

a) pozostajace na utrzymaniu i wychowaniu dziecko wlasne i przysposobione, przyjete
na wychowanie w ramach rodziny zast¢pczej w wieku do lat 18, a jezeli ksztalci sie
w szkole i nie uzyskuje wlasnych dochodéw, do czasu ukoriczenia szkotly, ale nie
dluzej niz do ukonczenia 25 lat,

b) pozostajace na utrzymaniu i wychowaniu dziecko wiasne i przysposobione, przyjgte
na wychowanie w ramach rodziny zastgpczej, w stosunku do ktorej orzeczono
znaczny albo umiarkowany stopien niepelnosprawnosci, bez wzgledu na wiek,

¢) malzonek;

5) niepracujacy czionek rodziny osoby, o ktorej mowa w pkt 1-3, jezeli pobiera rentg¢
rodzinng.
2. Nieuprawnionym do korzystania z funduszu jest:
1) osoba, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, ktéra przebywa na urlopie bezptatnym;
2) cztonek rodziny osoby, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, ktéra przebywa na urlopie
bezptatnym;
3) partner osoby, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1-3.

Rozdzial I1I.
Rodzaje Swiadczen.

§ 4.
Srodki funduszu przeznaczane sg na:

1) pomoc finansowa dla pracownika, prokuratora w stanie spoczynku, emeryta i rencisty,
dotknigtych wypadkami losowymi lub znajdujgcymi si¢ w szczeg6lnie trudnej sytuacji
materialnej badz zyciowej, zwanej dalej ,,zapomoga finansows”;

2) dofinansowanie do wypoczynku os6b uprawnionych zwanego dalej ,,wypoczynkiem
organizowanym we wlasnym zakresie”;

3) dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego przez podmiot prowadzacy
dzialalnos¢ w formie wczasow, kolonii, pétkolonii, obozéw i zimowisk dla dzieci
i mlodziezy, w tym rowniez potgczonego z naukg, pobytu na leczeniu sanatoryjnym,
w placowkach leczniczo-sanatoryjnych, rehabilitacyjno-szkoleniowych i leczniczo-
opiekunczych oraz przejazdow zwigzanych z tym wypoczynkiem i pobytem na
leczeniu, dla:

a) dziecka: pracownika, prokuratora w stanie spoczynku, emeryta albo rencisty,

b) dziecka zmarlego: pracownika, prokuratora w stanie spoczynku, emeryta albo
rencisty

- zwanego dalej ,,wypoczynkiem dziecka”;

4) pomoc finansowa na remont lokalu mieszkalnego dla pracownika, zwang dalej
»pozyczka remontows”;

5) dofinansowanie dla pracownika do karty sportowo-rekreacyjnej dystrybuowanej w IPN,
zwanej dalej ,,kartg sportowo-rekreacyjng”;

6) $wiadczenie $wigteczne dla pracownika przyznawane w okresie poprzedzajacym
Swigta Bozego Narodzenia, zwane dalej ,,$wiadczeniem $wigtecznym”.

§ 5.
Swiadczenia z funduszu nie majg charakteru obligatoryjnego, co oznacza, Ze osoby
uprawnione, ktore nie uzyskaly $wiadczenia, jezeli si¢ o nie ubiegaly albo nie wystgpity
z wnioskiem w wymaganym terminie, nie mogg domagac si¢ ekwiwalentu z tego tytutu.



Rozdzial IV.
Dzialalnosé socjalna.

, § 6.
Swiadczenia z funduszu sg przyznawane osobom uprawnionym przez Dyrektora Generalnego
IPN albo osobg przez niego upowazniona.

§7.
1. W IPN dziata komisja socjalna w sktad ktorej wechodzi:

1) trzech przedstawicieli z najwigkszej liczebnie, ogdlnopolskiej, organizacji zwigzkowej
oraz

2) przedstawiciel z kolejnej pod wzgledem wielkosci dzialajacej w IPN organizacji
zwigzkowej, oraz

3) przedstawiciel pracodawcy.

2. Komisja socjalna realizuje zadania w zakresie:

1) uzgadniania rocznego preliminarza i zmian w rocznym preliminarzu;

2) wstepnej kwalifikacji wnioskow o przyznanie zapomogi finansowej;

3) opiniowania mozliwosci przyznania $wiadczenia $wigtecznego i jego wysokosci
w danym roku kalendarzowym,;

4) uzgadniania terminu skladania przez pracownikéw wnioskow o przyznanie $wiadczenia
$wigtecznego;

5) wnioskowania do Dyrektora Generalnego IPN o wystapienie z 2zadaniem
udokumentowania danych osobowych podanych we wnioskach o przyznanie zapomogi
finansowej przez uprawnionych;

6) opiniowania odwotan od decyzji o nieprzyznaniu $wiadczenia.

3. Komisja socjalna realizuje zadania uwzgle¢dniajac:
1) konieczno$é¢ odbywania posiedzen komisji co najmniej raz w miesigcu kalendarzowym;
2) mozliwo$¢ odbywania posiedzen komisji w formie zdalne;;
3) mozliwosé podejmowania rozstrzygnigc przy obecnosci co najmniej 4/5 cztonkow;
4) jednomyslnosé komisji przy rozstrzyganiu w sprawach wstepnej kwalifikacji wnioskoéw

0 przyznanie zapomogi finansowej.

4. Wydziat Kadr i Ptac Biura Budzetu, Finansow i Kadr przesyla w formie elektroniczne;j,
kazdorazowo po przekazaniu wnioskéw Dyrektorowi Generalnemu IPN do zatwierdzenia,
zestawienie wykorzystania srodkow z funduszu przewodniczagcemu komisji socjalnej.

§ 8.
1. Dzialalno$¢ socjalna w IPN prowadzona jest na podstawie rocznego preliminarza
opracowywanego przez Biuro Budzetu, Finanséw i Kadr.
2. Dyrektor Generalny IPN zatwierdza roczny preliminarz po jego uzgodnieniu z komisjg
socjalng.
3. Dyrektor Generalny IPN moze dokonywa¢ zmian w rocznym preliminarzu po ich
uzgodnieniu z komisjg socjalng.

§9.
Swiadczenia z funduszu przyznawane sa na wniosek osoby uprawnione;.
2. Osoby uprawnione mogg ztozy¢ wniosek o przyznanie $wiadczenia z funduszu najwczesniej
po rozliczeniu dochodu uzyskanego w roku poprzednim w sposdb okreslony w § 10.
3. Przyznawanie oraz wysokos¢ swiadczen z funduszu uzalezniona jest od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu, a w przypadku
pozyczki na remont lokalu mieszkalnego takze od sytuacji mieszkaniowe;j.
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. Swiadczenia z funduszu moga byé przyznane w pierwszej kolejnosci osobom uprawnionym:

1) ktorych dochéd na osobg w rodzinie nie przekracza jednokrotnego minimalnego
wynagrodzenia pracownikow;

2) majgcym dzieci, ktore ze wzgledu na stan zdrowia wymagaja specjalne;j troski i leczenia,
a takze wychowujgcym dzieci catkowicie lub czgsciowo osierocone.

. Biuro Budzetu, Finanséw i Kadr realizuje wnioski i wyplaty §wiadczen z funduszu.

§ 10.

. Podstawe do okreslenia wysokosci $wiadczen, o ktérych mowa w § 4 pkt 1-3 i 5, stanowi

przecigtny miesieczny dochdd brutto przypadajacy na czlonka rodziny w gospodarstwie

domowym osoby uprawnionej z poprzedniego roku kalendarzowego, zwany dalej

»miesiegcznym dochodem brutto™.

. Jezeli osoba uprawniona:

1) podjeta prace po raz pierwszy w zyciu, nie osiggajac przed zatrudnieniem w IPN innych
dochodow,

2) samodzielnie prowadzi gospodarstwo domowe

- podstawa do okreslenia wysokos$ci $§wiadczen, o ktorych mowa w § 4 pkt 1-3 1 5, jest

sredni dochdd brutto z okresu zatrudnienia w IPN poprzedzajacego zlozenie wniosku.

. Jezeli osoba uprawniona prowadzi wspolne gospodarstwo domowe z partnerem nalezy go

uwzgledni¢ przy obliczaniu miesigcznego dochodu brutto jako czlonka rodziny, z tym ze nie

jest on osobg uprawniong do korzystania ze $wiadczen z funduszu.

. Uprawniony okresla miesigczny dochéd brutto w formie os$wiadczenia na podstawie

tacznego dochodu brutto uzyskanego przez cztonkéw rodziny w gospodarstwie domowym

w roku poprzedzajgcym rok zlozenia oswiadczenia podzielonego przez liczbg wszystkich

czlonkéw rodziny, a nastgpnie przez 12 miesigcy.

. Oswiadczenie sklada si¢ raz w roku wraz z pierwszym wnioskiem o przyznanie §wiadczenia

z funduszu.

. Uprawniony sklada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4, na podstawie wzoru

oswiadczenia stanowigcego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia albo podpisanego wydruku

z kalkulatora, o ktérym mowa w ust. 7.

. Dyrektor Generalny IPN publikuje w Intranecie IPN list¢ dokumentéw na podstawie ktorych

osoba uprawniona moze okre§li¢ miesigczny dochéd brutto wraz z kalkulatorem

ulatwiajagcym wyliczenie miesigcznego dochodu brutto.

Rozdzial V.
Zapomoga finansowa.

& 11
. Zapomoga finansowa przyznawana jest jednorazowo lub okresowo w zaleznosci od potrzeb
w skali rocznej w wysokosci do:

1) 700% minimalnego wynagrodzenia — w wypadkach losowych potwierdzonych przez
wlasciwy organ lub instytucje (w szczego6lnosci: policje, straz pozarng, Urzad Stanu
Cywilnego, szpital);

2) 400% minimalnego wynagrodzenia — w przypadku szczegdlnych trudnosci
materialnych i Zyciowych;

3) 200% minimalnego wynagrodzenia — w przypadku okresowo wyst¢pujacych trudnosci
materialnych i zyciowych.

. Wzér wniosku o przyznanie zapomogi finansowej okresla zalagcznik nr 2 do zarzadzenia.



Rozdzial VI.
Wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie.

§ 12.

. Osoba uprawniona, ubiegajgca si¢ o dofinansowanie do wypoczynku organizowanego

we wilasnym zakresie, musi wykorzysta¢ uprzednio urlop wypoczynkowy w wymiarze

co najmniej 14 kolejnych dni kalendarzowych w danym roku kalendarzowym.

. Warunek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy:

1) pracownikéw  przebywajacych na urlopach macierzynskich, rodzicielskich
1 wychowawczych,

2) emerytow, rencistow i prokuratoréw w stanie spoczynku;

3) niepracujgcych czlonkéw rodziny pracownika zmartego w czasie zatrudnienia,
prokuratora w stanie spoczynku, emeryta i rencisty, jezeli pobiera rent¢ rodzinng.

. Wysokos¢ dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie okresla

zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

. Z dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie moze skorzystaé

dziecko — jako czlonek rodziny, ktére nie otrzymato dofinansowania do wypoczynku

dziecka.

. Warunek, o ktérym mowa w ust. 4, nie pozbawia mozliwosci wnioskowania o przyznanie

dla dziecka dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie albo

do wypoczynku dziecka, przez drugiego z rodzicéw, o ile jest on osobg uprawniona.

. Z dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie mozna skorzystaé

raz w roku kalendarzowym do 31 grudnia.

. Jezeli wypoczynek organizowany we wilasnym zakresie odbyl si¢ w grudniu wnioski

o dofinansowanie nalezy sklada¢ w terminie do 10 stycznia roku nast¢pnego.

. Wz6r wniosku o dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wilasnym zakresie

okresla zatacznik nr 4 do zarzgdzenia.

Rozdzial VII.
Wypoczynek dziecka.

§ 13.

. Osoba uprawniona, ubiegajgca si¢ o dofinansowanie do wypoczynku dziecka, musi
przedstawi¢ rachunek albo faktur¢ wystawiong przez podmiot prowadzacy dziatalnosé
w zakresie organizowania wypoczynku dzieci i mtodziezy, okreslajaca:

1) nazwe¢ podmiotu organizujgcego wypoczynek;

2) forme wypoczynku;

3) termin ustugi;

4) Kkoszt ustugi;

5) imie¢ 1 nazwisko dziecka korzystajacego z wypoczynku.

. Dofinansowanie do wypoczynku dziecka moze zosta¢ przyznane w kwocie do 95%
poniesionych kosztéw, jednak nie wyzszej niz w dofinansowaniu do wypoczynku
organizowanego we wlasnym zakresie dla dziecka okreslonej w zalgczniku nr 3
do zarzgdzenia.

. Z dofinansowania do wypoczynku dziecka moze skorzysta¢ dziecko, ktore nie skorzystato
z dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wilasnym zakresie jako cztonek
rodziny.

. Przepisy § 12 ust. 5-7 stosuje si¢ odpowiednio.

. Wz6r wniosku o dofinansowanie do wypoczynku dziecka okresla zalgcznik nr 5
do zarzadzenia
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Rozdzial VIII.
Pozyczka remontowa.

§ 14.

. Warunkiem przyznania osobie uprawnionej pozyczki remontowe;j jest:

1) prawo wihasnosci lokalu mieszkalnego albo

2) spoldzielcze wilasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego, prawo do domu
jednorodzinnego w spdldzielni mieszkaniowej, spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu
mieszkalnego, albo

3) prawo do lokalu komunalnego, albo

4) najem lokalu mieszkalnego przez okres co najmniej splaty pozyczki, o ktérej mowa
w § 15, albo

5) prawo, o ktorym mowa w pkt 1-3, osoby z ktora ten pracownik zamieszkuje, zaliczanej
do I grupy podatkowej w rozumieniu przepiséw o podatku od spadku i darowizn.

. Pozyczka remontowa moze zosta¢ przyznana w formie zwrotnej pozyczki do wysokosci

35 000,00 zt.

. Wzbr wniosku o przyznanie pozyczki remontowej okresla zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 15.

. Pozyczka remontowa oprocentowana jest w wysokosci 2% w skali roku.
. Okres splaty pozyczki remontowej nie moze przekroczy¢ 5 lat od daty jej wyplacenia.

Splata pozyczki remontowej rozpoczyna si¢ nie pézniej niz w terminie trzech miesigcy od

daty zawarcia umowy pozyczki.

Splata pozyczki remontowej moze by¢ jednokrotnie zawieszona, a okres splaty moze by¢

przedtuzony na okres nie dluzszy niz polowa okresu, na ktéry zostala udzielona,
w przypadku:

1) przejsciowego znacznego pogorszenia si¢ sytuacji materialnej pozyczkobiorcy,
aw szczeg6lnosci w wyniku dlugotrwalej choroby pozyczkobiorcy lub czlonka
rodziny, urodzenia si¢ dziecka, $mierci czionka rodziny;

2) pobierania przez pozyczkobiorce §wiadczenia rehabilitacyjnego z powodu czasowej
niezdolnosci do pracy;

3) poniesienia przez pozyczkobiorce znacznej straty materialnej wskutek wypadku
losowego lub kleski zywiotowe;.

. Wysokos¢ pozyczki remontowej i warunki jej splaty ustala Dyrektor Generalny IPN

w umowie z pozyczkobiorca.

. Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 7 do zarzadzenia.
. O przyznanie kolejnej pozyczki remontowej pracownik moze ubiegaé si¢ po splacie

w catosci pozyczki poprzednio pobrane;.

. Niesptacona kwota pozyczki remontowej wraz z odsetkami staje si¢ natychmiast wymagalna

w razie rozwigzania lub wygasnigcia stosunku pracy.

. W szczegolnie uzasadnionych sytuacjach losowych Dyrektor Generalny IPN, na wniosek

pozyczkobiorcy, moze okresli¢ w aneksie do umowy pozyczki remontowej inny sposéb
splaty pozyczki, uwzgledniajgc mozliwos¢ ograniczenia liczby rat i okresu splaty.
W razie $mierci pozyczkobiorcy kwota niesptaconej pozyczki remontowej ulega umorzeniu.

§ 16.

. Umowa pozyczki remontowej wymaga porgczenia przez jednego pracownika IPN

zatrudnionego na czas nieokreslony.

Wzor porgezenia stanowi zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

Pracownik moze porgczy¢ jedng pozyczke remontowa.

Porgczycielem nie moze by¢ wspdtmatzonek osoby uprawnionej zatrudniony w IPN.



Rozdzial IX.
Dofinansowanie do karty sportowo-rekreacyjnej.

§ 17.

. Dofinansowanie do karty sportowo-rekreacyjnej przyznawane jest jednorazowo za rok
kalendarzowy, w ktorym osoba uprawniona korzystata z karty, w wysokosci:

1) 50% — jezeli miesigczny dochdd brutto na osobg wynosi do 2900 zt;

2) 30% — jezeli miesigczny dochdd brutto na osobg wynosi powyzej 2900 zi.

. Wniosek o dofinansowanie do karty sportowo-rekreacyjnej mozna skladaé¢ w terminie
od 1 grudnia w roku kalendarzowym, w ktérym przystuguje dofinansowanie, do 10 stycznia
roku nastegpnego.

. Wzor wniosku o dofinansowanie do karty sportowo-rekreacyjnej okresla zalacznik nr 9
do zarzadzenia.

Rozdzial X.
Swiadczenie §wiateczne.

§ 18.

. Dyrektor Generalny IPN podejmuje decyzj¢ o przyznaniu i wysokosci $wiadczenia

$wigtecznego w danym roku kalendarzowym w ramach $rodkéw funduszu posiadanych na

ten cel po zasiggnieciu opinii komisji socjalne;j.

. W celu zasiegnigcia opinii Dyrektor Generalny IPN, w terminie najp6zniej do 30 wrzesnia

danego roku kalendarzowego, przekazuje komisji socjalnej zestawienie z wykonania

rocznego preliminarza za okres od poczatku roku do dnia jego opracowania.

. Komisja socjalna wyraza opini¢ w terminie 7 dni kalendarzowych.

. Dyrektor Generalny IPN przekazuje decyzj¢, o ktérej mowa w ust. 1, do wiadomosci

wszystkim pracownikom wraz z informacjg o ostatecznym terminie sktadania wnioskow.

. Podstawa do okreslenia wysokosci $wiadczenia $wigtecznego jest srednie wynagrodzenie

brutto pracownika IPN z trzeciego kwartalu danego roku kalendarzowego.

. W przypadku pracownikow zatrudnionych w IPN po dniu 1 lipca danego roku

kalendarzowego podstawa okreslenia wysokosci $wiadczenia $wiatecznego jest

wynagrodzenie brutto wynikajgce z umowy o prace.

. Swiadczenie $wiateczne przyznawane jest w wysokosci:

1) do 400 zt — jezeli wynagrodzenie brutto pracownika, o ktérym mowa w ust. 5 1 6, wynosi
do 4500 zt;

2) do 300 zt - jezeli wynagrodzenie brutto pracownika, o ktérym mowa w ust. 5 i 6, wynosi
powyzej 4500 zt.

. Wzér wniosku o przyznanie $wiadczenia $wigtecznego stanowi zalagcznik nr 10

do zarzadzenia.

Rozdzial XI.
Rozpatrywanie wnioskow.

§ 19.

. Dyrektor Generalny IPN zada udokumentowania informacji podanych przez osobe
uprawniong we wniosku o przyznanie swiadczenia w zakresie niezbednym do ich
potwierdzenia w przypadku powzigcia watpliwosci co do ich prawdziwosci. Potwierdzenie
moze odbywaé si¢ w szczegllnosci na podstawie odwiadczen i zaswiadczen o sytuacji
zyciowe] (w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania
z funduszu.



2. Jezeli komisja socjalna powezmie watpliwo$é co do prawdziwosci informacji podanych
przez osobe uprawniong we wniosku o przyznanie zapomogi finansowej zwraca si¢ do
Dyrektora Generalnego IPN z wnioskiem o wystagpienie przez niego z Zgdaniem,
0 ktérym mowa w ust. 1.

3. Odmowa udokumentowania informacji, o ktorych mowa w ust. 1, w szczegélnosci danych
o dochodzie skutkuje nieprzyznaniem $wiadczenia.

4. W razie stwierdzenia nieprawdziwos$ci informacji osoba uprawniona zostaje pozbawiona
prawa do korzystania ze swiadczen z funduszu na 2 lata.

5. Dyrektor Generalny IPN informuje osobg¢ uprawniong o przyczynach odmowy przyznania
$wiadczenia na pismie.

6. Osoba uprawniona moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji wystapi¢
z pisemnym wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

7. Decyzja po ponownym rozpatrzeniu sprawy jest ostateczna.

Rozdzial XII.
Ochrona danych osobowych.

§ 20.
Dyrektor Generalny IPN publikuje w Intranecie IPN informacje o przetwarzaniu danych
osobowych wymagane przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Rozdzial XIII.
Przepisy koncowe.

§ 21.
Biuro Budzetu, Finanséw i Kadr prowadzi rejestry s$wiadczen socjalnych, w ktérych
ewidencjonowane s nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej oraz termin,
wysokos¢ i rodzaje przyznanych $wiadczen z funduszu.

§ 22.
Dofinansowania z funduszu s3 opodatkowane z wyjatkiem przypadkéw okreslonych
w odr¢bnych przepisach.

§ 23.
Komisja socjalna powolana na podstawie przepisow dotychczasowych staje si¢ komisjg
socjalng w rozumieniu zarzadzenia.

§ 24.
Sprawy wszczete i nie zakonczone przez dniem wejscia zarzadzenia ostateczng decyzjg
rozpatruje si¢ na podstawie przepisow dotychczasowych.

§ 25.
Traci moc zarzadzenie nr 14/19 Prezesa Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia 27 marca 2019 r. w sprawie zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych i gospodarowania jego $rodkami, zmienione zarzadzeniem nr
61/19 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., zarzadzeniem nr 34/20 z dnia 15 lipca 2020 r.



i zarzadzeniem nr 48/20 z dnia 3 listopada 2020 r., z wyjatkiem § 8 ust. 4, ktory traci moc
z dniem 1 stycznia 2022 r.

§ 26.
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia 2021 r., z wyjatkiem
§ 12 ust. 1, ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

PREZES
Instytutu Pamigci Narodowej
— Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu

Dyrektor Generalny IPN T ——

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:
-Dyrektor Biura Budzetu, Finanséw i Kadr .o

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym:

p.o. Dyrektora Biura Prawnego T

Uzgodniono z ,,NSZZ Solidarno$é”:
Przewodniczacy R Rt



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr /21
Prezesa IPN z dnia 2021 r.

Oswiadczenie o dochodzie

............................................................

.........................................................

(biuro/odd=zial/telefon)

O$wiadczam, ze zamieszkuja ze mng wspolnie i prowadza gospodarstwo domowe nastgpujgce
osoby:

Lp. Imié i nazwisko Stopie:ﬁ Data ' Rod_zaj _szkoly (dla
pokrewienstwa urodzenia dzieci od lat 6)
1 matzonek/partner >< ><
2 dziecko
3 dziecko
4 dziecko
5 dziecko
6 dziecko
7 dziecko

O$wiadczam, ze przecigtny miesieczny dochdd brutto przypadajacy na jednego czlonka mojej
rodziny w gospodarstwie domowym z poprzedniego roku kalendarzowego wynosi:

Jestem $wiadomy, ze
1) zlozenie w oswiadczeniu nieprawdziwych danych moze skutkowa¢ pozbawieniem mnie
prawa do korzystania ze $wiadczen z funduszu na 2 lata;
2) nieudokumentowanie danych osobowych na zadanie Dyrektora Generalnego IPN
bedzie skutkowata nieprzyznaniem mi §wiadczenia z funduszu.

.................................

(podpis osoby uprawnionej)



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr /21
Prezesa IPN z dnia 2021 r.

..............................................

(biuro/oddziat/telefon)

Dyrektor Generalny IPN

Prosz¢ o przyznanie zapomogi finansowej, w Kwocie ................coieinnn. zlotych,
RSP AL D PRI . v iimastnis s e AR b B R RS

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

(dalszq — szczegdlowq czesé uzasadnienia prosze zapisaé na dodatkowych kartach dotgczonych do wniosku)

W zalaczeniu kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zaistniala sytuacj¢ materialng badz
Zyciowa.

...................................................................

(podpis osoby uprawnionej)

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Pamieci Narodowej — Komisje Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu moich danych osobowych, takze nalezacych do
szczegOlnej kategorii danych, okreslonych w art. 9 ust. 1 RODO (np. informacje o stanie
zdrowia), zawartych we wniosku oraz w zalaczonej dokumentacp w celu skorzystania ze

Swindczenin S0cjalNeE0 DITCT cvsvsissusnraspimsssrsnssaaasumprd
(imig i nazwisko osoby uprawnionej)

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig klauzuli informacyjnej zamieszczonej w Intranecie
IPN:

(czytelne podpisy peinoletnich czlonkéw rodziny osoby uprawnionej lub innych oséb pozostajgcych we wspolnym
gospodarstwie domowym z osobg uprawniong; wypelni¢ wylgeznie w przypadku jezeli dane czlonkéw rodziny
zostaly podane we wniosku lub w zalgczonej do niego dokumentacji).



Potwierdzenie pracownika Wydzialu Kadr i Plac:

Stwierdza sig, Ze rodzina Pani/Pana ......scssssumssssvassenivanersnen s s sktada sig¢
Iyeznie 2. ;ioiiii oséb i dochdd przypadajacy na jednego czlonka rodziny, wg o$wiadczenia
0soby uprawnionej Wynosi: .............cc..e.uee...

Ostatnio osoba uprawniona korzystata z zapomogi finanSowej ..............cc..eevvvivrvieeniannnn.

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Whiosek komisji socjalnej:
przyzna¢ zapomoge finansowg w wysokosci ............. % minimalnego wynagrodzenia,

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................
.......................................................
.......................................................

.......................................................

Decyzja Dyrektora Generalnego IPN: ..............ooiiiiiiiiiiiiiiiii e aeaenas

Watsrawn, 8 i E

..........................................................

(Dyreltor Generalny IPN)



Rozliczenie dofinansowania:

1. Ogotem dofinansowanie brutto  ..........cccoveeriieiiiiiniinines e 7
2. Zaliczka na podatek dochOJOWY  assssuvassisasissssymsssivammsemmes s rsa s
3. Dofinansowanienetto’ =@~ = s s e

WEEZAWE, A8 cocunvisvisaisivssssissnsvississeisios

......................................................................

(Dyrektor BBFiK)

D R B san FrssareaR s re s s st e e
R I D I I Vessassasanan sresaas sesessas Sessssrsssisssss s s s ssasesensans s e
...............................................................................................................
...............................................................................................................
.................................................................................................... taeaen .

..... D R T I



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr /21
Prezesa IPN z dnia 2021 r.

Tabela dofinansowania z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych do wypoczynku

(w zlotych brutto)
Kwota |40 cowania dia Kwota
L.p.| Dochéd na osobe w rodzinie | dofinansowania dla " : dofinansowania dla
: wspotmatzonka " .
pracownika . dziecka pracownika
pracownika
1 do 1400 zt 1300 100 1 000
2 | od 1400,01 zi do 2300 zt 1 000 100 700
3 | od2300,01 zt do 3200 zt 700 100 450
4 | o0d3200,01 zt do 4100 zt 500 100 200
5 | od4100,01 zt do 6500 zt 300 100 150
6 powyzej 6500 zt 100 0 0




Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr /21
Prezesa IPN z dnia 2021 r.

............................................................

(biuro/oddzial/telefon)
Dyrektor Generalny IPN

Prosz¢ o przyznanie dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wiasnym zakresie
dla mnie / nastepujacych cztonkéw rodziny *(niepotrzebne skreslic).

L.p. | Imig¢ i nazwisko Stopien pokrewienstwa Data urodzenia (l;{gtli;a{s)s 2oty (Hladzien
1 malzonek ><><
2 dziecko
3 dziecko
4 dziecko

Oswiadczam, Ze W okresie 0d ..., L s e

skorzystalam/em z urlopu wypoczynkowego w wymiarze 14 kolejnych dni kalendarzowych.

Oswiadczam, ze wymienione powyzej dziecko/dzieci nie korzystato/ty z dofinansowania
wypoczynku dla dziecka.

Potwierdzam, ze podane przeze mnie dane s3 zgodne z prawda i znane mi sa przepisy
zarzadzenia o odpowiedzialno$ci za ztozenie nieprawdziwych danych w tym zakresie.

...................................................................

(podpis osoby uprawnionej)

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Pamig¢ci Narodowej — Komisjg Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu moich danych osobowych zawartych we wniosku

w celu skorzystania ze swiadczenia SOCJalNeEO PrZez ........ovevvviiviiiiiininiieininnnss!
(imie i nazwisko osoby uprawnionej)

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig klauzuli informacyjnej zamieszczonej w Intranecie
IPN:

(czytelne podpisy pelnoletnich czlonkéw rodziny osoby uprawnionej lub innych oséb pozostajqcych z nim we
wspolnym gospodarstwie domowym; wypelnic¢ wylgcznie w przypadku jezeli ich dane zostaly podane we wniosku)



Potwierdzam wyKorzystanie przez osob¢ uprawniong urlopu wypoczynkowego
w wymiarze 14 dni kalendarzowych.

(data i podpis pracownika Wydzialu Kadr i Plac dla pracownikow centrali IPN / pracownika komorki kadr albo
plac dla pracownikéw oddzialu IPN)

Stwierdza sie. ze-rodzing Pani/Pami. sevesovsavesmpmss menisss s e s ess sasm sklada sig¢
faczniez ........ 0s0b i dochéd przypadajacy na jednego czlonka rodziny wedlug o$§wiadczenia
0SObY UPrawnione] WYNOSL: «.vcissseessarsorsavoins

Dofinansowanie do wczaséw organizowanych we wiasnym zakresie:
1. dofinansowanie dla:

) PrACOWHIKA — W KWOOIE .....concvennsesmmersnsensctpiinnsiisiismpiiai s iesna A SRS
b) WSPOIMALZONKA — W KWOCIE ...cirueseesnsaermesiisiisibonssnipssiiasssismsssibosiisostsnsisanssesmmersaissesssensss
¢) deckn /wsnnmanai dzieci — w kwocie wpaininnmneanimas s
2. Liczba o50b korzystajacych z dofinanSOWaNia, ... svssussnsisnsiissrsinnanns ssassuusmssosinosmasnsosssass

3. Ogblem dolnansowanie BT} v sssvwi s as i ninissssvssve ovsensnsis srmm R

(data i podpis pracownika Wydziatu Kadr i Ptac)

Decyzja Dyrektora Generalnego IPN:

1. Przyznane ogblem dofinansowanic ..iwasssssmmansmcssnamsmsnsomasasensmmmomsommesss
2. Nie przyznano dofinansowania.

Lizasatnianie Die przyzinnia SWindooeiia: i s i

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Warszawa, dnia .......coceeernveencnrernns It

Rozliczenie dofinansowania przez komoérkg finansowa:

1. Ogdlem dofinansowanie bIURtO ... et mmmsies i ao sty s e S T i aere
2. Zalickana poduitk AoChOUOWY wanmsnvmmvsnmmsi s e R A AR MY
3. DODNANSOWANIE TIOIHD uuusiviisinssssimssssimasenssssoms i s s i e LA s 83

WaISZAWE: A8 sy

(Dyrektor BBFiK )



Zalgcznik nr 5 do zarzadzenia nr /21
Prezesa IPN z dnia 2021 r.

............................................................

.........................................................

(biuro/oddzial/telefon)

Dyrektor Generalny IPN

Prosze o przyznanie dofinansowania do wypoczynku dziecka:

(w wierszach oznaczonych punktami nalezy poda¢ imig i nazwisko dziecka)

Zalgczam potwierdzong za zgodno$¢é z oryginatem przez pracownika Biura Budzetu, Finansow
i Kadr w centrali/pracownika komorki kadr albo ptac w oddziale kserokopi¢ faktury albo
PACHMHREN D] cooonmmsammmsmimmumesmmsos FOIIAL «ovves cons DI AR

Oswiadczam, ze wskazane powyzej dziecko/dzieci nie skorzystalo/ty z dofinansowania do
wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie, ktore zostato wyplacone na moj wniosek.

Potwierdzam, ze podane przeze mnie dane sa zgodne z prawda i znane mi sg przepisy
zarzadzenia o odpowiedzialno$ci za ztozenie nieprawdziwych danych w tym zakresie.

...................................................................

(podpis osoby uprawnionej)

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Instytut Pamigci Narodowej — Komisjg Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu moich danych osobowych zawartych we wniosku

w celu skorzystania ze $wiadczenia socjalnego przez ............cooeeeiiiiininiiinll
(imig i nazwisko osoby uprawnionej)

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig klauzuli informacyjnej zamieszczonej w Intranecie
IPN:

(czytelne podpisy petnoletnich czlonkéw rodziny osoby uprawnionej lub innych oséb pozostajqcych z nim we
wspdlnym gospodarstwie domowym; wypeltnié wylqcznie w przypadku jezeli ich dane zostaly podane we wniosku)



Potwierdzenie komorki finanséw i kadr:

Stwierdza sie; 2e yodzing Pani/Pana. .....cessssassxsssavessonsssssss b agiubgiainsesss s ovves sklada sig
lacznie z ........ 0s6b i dochdd przypadajacy na jednego cztonka rodziny wedtug oswiadczenia
0SObY UPTawnionej Wynosi: .........ccevvvuvennnnns

Dofinansowanie do wypoczynku dziecka:
1. Przyznano dofinansowanie dla dziecka / ... dzieci

0 KOO i i
2. Liczba 0s6b korzystajgcych z dofinansowania ..........ccceeenerinieininnnsnnsnssisen

3. Ogoélem dofinansOWanie BIULLO ....ciuissssssssissassirissassesbssosnssnssassssassasssssasnssssiosasaassasesass

........................................................

Decyzja Dyrektora Generalnego IPN:

1. Przyznano ogblem JOfINANSOWANIE ........ccnsisnmmernsassasssssrensssssssssvesssssesassssnsssorssnssasspussssonsanes
2. Nie przyznano dofinansowania.

Uzasadnienie nie przyznania SWIadCZenia ... uswssosssssmsmssvermsssrmssnsnssrnsassosssassnsssnsossnsaspsansas

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

......................................................

(Dyrektor Generalny IPN)

Rozliczenie dofinansowania przez komorke finansowa:

1. Ogélem dofinANSOWANIC BIULLO ..........ceonsieisciscsonsasssassssssssssrssississsasssnsassesssssassissasasssosase
2. Zaliczka na podatek dOChOAOWY wicuussssssasssssssssnssissosessorsnsesssssssnsstssosssporsnrsrasssrorssssassvs

3. DofinanSOWAIIE NEHO ....cciiisisrnmesessssorsssnsnnnasere s iiisisssbesissssssisisvssdsisin i i

Watszawa, dnia sepaimemasiciimainiiiaie

......................................................

(Dyrektor BBFiK )



Zatgcznik nr 6 do zarzadzenia nr /21
Prezesa IPN z dnia 2021 r.

(adres zamieszkania: kod pocztowy,
miejscowosé, ulica, numer domu)

(stanowisko stuzbowe)
Dyrektor Generalny IPN
Prosz¢ o przyznanie pozyczki remontowej W WySOKOSCI ...........oovvviiniinnnnns z} na
remont lokalu mieszkalnego polozonego W .........o.oiiiiiiiiiiiiiiii e,
(adres)
Pozyczke remontowa zobowigzuje sie splaci¢ w ............. miesigcznych ratach.

Oswiadczam, ze (nalezy podkreslié lub uzupetni¢ wlasciwy pkt):

1) dysponuj¢ prawem wiasnosci ww. lokalu mieszkalnego;

2) dysponuj¢ spoldzielczym wlasnosciowym prawem do ww. lokalu mieszkalnego,
prawem do ww. domu jednorodzinnego w spétdzielni mieszkaniowej, spotdzielczym
lokatorskim prawem do ww. lokalu mieszkalnego;

3) dysponuje prawem do ww. lokalu komunalnego;

4) zawartem umowg najmu ww. lokalu mieszkalnego na okres ............cocovvvveviniinnnnn, :

I T ———————————————

(nalezy podac imig i nazwisko osoby, z ktérq osoba uprawniona zamieszkuje, zaliczang do I grupy
podatkowej w rozumieniu przepisow o podatku od spadku i darowizn) dysponuje prawem, o ktérym
mowa w pkt 1-3, do ww. lokalu mieszkalnego.



Oswiadczam, ze pozyczka zostanie wykorzystana wylacznie na remont lokalu mieszkalnego
i przeznaczona na cele mieszkaniowe moje i 0s6b pozostajacych ze mng we wspdinym
gospodarstwie domowym.

Oswiadczam, ze nie jestem obcigzona(y) zobowigzaniami, ktére uniemozliwityby mi splate
pozyczki i utrzymanie cztonkdw rodziny.

Na poreczyciela proponuje nastepujacg osobe zatrudniong w IPN na czas nieokreslony, ktora
aktualnie nie jest poreczycielem zadnych pozyczek z zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych:

Pana(ig)

................................................................................................................

Potwierdzam, ze podane przeze mnie dane sg zgodne z prawda i znane mi s przepisy
zarzadzenia o odpowiedzialno$ci za zlozenie nieprawdziwych danych w tym zakresie.

...................................................................

(podpis osoby uprawnionej)

Potwierdza sie¢, ze pracownik w momencie skfadania wniosku nie sptaca pozyczki remontowe;.

...................................................................

(podpis pracownika Wydziatu Kadr i Plac)

..........................................................

(Dyrektor Generalny IPN)



